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1. SCOP

Regulamentul stabigee metodologia de organizase desfisurare a examenelor de selec de
licenta / diplomia si de disertdae desfisurate pentru absolvenprogramelor de studii de licghsi de
master precurgi examenul de absolvire a modulelor psihopedagogice

2. DOMENIUL DE APLICARE

Regulamentul este utilizat détee conducerea facdttlor si comisiile de examinare constituite n
USV cu ocazia organirii si desfisurarii examenelor de selge si de finalizare a studiilor pentru
absolveii proprii si pentru absolveii altor instituii de Tnvitamant superior care provin de la
programe de studii autorizate provizoriu sau ataseli sau care au absolvit modulele
psihopedagogice.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea nr. 1/ 2011 tegea eduasei ngionale, cu modifigrile si completirile ulterioare

3.2. Ordinul anual emis de Ministerul de resort privind aprobarea Metodologiei-cadru de
organizarei destisurare a examenelor de liaén diplomi si disertaie

3.3. Ordinul nr. 5745/2012 - privind aprobarea Metodologie-cadru de organizare
programelor de formare psihopedagéagin vederea certifigii competerelor pentru
profesia didacti

3.4. Metodologia de organizare a programelor de formarepsihopedagogié in vederea
certificarii competenelor pentru profesia didactidn Universitatea $tefan cel Mare” din
Suceava (aprobain Sedinta Senatului din data de 18.10.2012)

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1. Termenisi definitii

4.1.1 Absolvent —studentul care a acumulat toate creditele afergist@plinelor din planul de
Tnvatamant sau care a pbut note de trecere la toate disciplinele din plate invatamant.

4.1.2 Examen de licena/diploma — examen susut de absolvarn programului de studii
universitare de licea.

4.1.3 Examen de disertaie —examen suswut de absolveii programului de studii universitare
de masterat.

4.1.4 Examen de selefie — examen susut de absolveii ciclului de studii de licetd care
provin de la institti de Tnvatamant superiogi/sau programe de studii care au intrat in
lichidare.

4.1.5 Examenul de absolvire a studiilor universitare de curta durata - examen susiwut de
absolveri de studii universitare de scarturat.

4.1.6 Examenul de absolvire a programelor de formare psibpedagogié — examen susut
de absolven programului de formare psihopedagagiblivel | si Nivel I,

4.1.7 Examen de absolvire a studiilor de conversie profemala — examen stisiut de
absolveri programuluide conversie profesiond.

4.1.8 Portofoliu didactic - pachet de documente care reflesintetic nivelul si calitatea
competerelor dobandite de absolwenprin parcurgerea programului de formare
psihopedagogic

4.1.9 Lucrare de licenta / proiect de diploma / lucrare de disertaie - lucrare prin care se
finalizeaz un ciclu de studii (licegd/masterat).
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4.2.  Abrevieri
CEAC — Comisia pentru EvaluargeAsigurarea Calitii
ECTS — Credite de studiu transferabile
usv — Universitatesgtefan cel Mare din Suceava

5. CONTINUT

5.1. Dispoztii generale

5.1.1 Programele de studii universitare de liggerorganizate in baza Legii nr. 288/2004, se
finalizeaz cu examen de licglh sau examen de diplanpentru indtamantul universitar
de licena din domeniuktiintelor inginerati, conform legislatiei in vigoare.

5.1.2 Programele de studii universitare de master, orgémiin baza Legii nr. 288/2004, se
finalizeaz cu examen de disetim, conform legislatiei in vigoare.

5.1.3 Programele de formare psihopedagégiorganizate in baza Ordinului 5745/2012, se
finalizeaz cu examen de absolvire pentru fiecare nivel deficare.

5.1.4 In USV se organizeazi desfisoar examen de licga / diplomi numai pentru:

a) programe de studii universitare de ligehspecializri pentru care exigtacreditare;

b) programe de studii universitare de ligerl specialiari autorizate % fungioneze
provizoriu, pentru care existin acela domeniu de licefd, programe de studii
universitare de licaa / specializri acreditate.

5.1.5 La examenul de licea / diplomi organizat in USV pot participa absolvemproprii si
absolvei proventi de la institdii de Tnvaitamant superior dimara, in condiiile prezentului
regulament.

5.1.6 In USV se organizeasi desfisoas examen de disetia numai pentru absolvénproprii,
din promaia cureni si din promaiile anterioare, atat de la studiile universitaeerdaster,
cat si de la studiile postuniversitare de master orgaeizZin baza Legii nr. 84/1995,
republicadi, cu modificrile si completirile ulterioare.

5.1.7 In USV se organizeazsi desfisoari examen de absolvire pentru programul de formare
psihopedagogic numai pentru absolvenproprii.

5.1.8 In USV, intr-un an calendaristic, se pot organizei sesiuni de examinare pentru
finalizarea studiilor, din care dawesiuni in anul universitar curegito sesiune in luna
februarie a anului universitar uéitor. Calendarul sesiunilgr durata acestora este stahilit
anual de Senatul USV.

5.1.9 Inscrierea absolveior pentru examenul de licen/ diplomi se realizeaz de dtre
institutia de Tndtamant superior in care au urmat studiile.

5.1.10 Examenul de finalizare a studiilor se organizegaze desfsoai in aceleg condtii pentru
toti absolvei, indiferent de forma de Tragaiméant parcurs sau instittia de Tnvtamant
superior absolvit

5.1.11 Prezentareai suginerea lucirii de licenta / proiectului de diplor/ lucrarii de disertg@e
sunt publicesi se desfsoai@ in prezem, in acelgi loc si in acelai moment, a
comisiei/comisiilor de examen specifice fie& probesi a examinatului.

5.1.12 Consiliul facultitii elaboreaz si avizeaz metodologia proprie privind organizarga

desfisurarea examenului de licgn/ diploma / disertasie si 0 supune spre aprobare
Senatului USV. Metodologia proprie va include:
a) numarul de probe;
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b) calendarul agunilor legate de finalizarea studiilor (data inedr la examenul de
seletie si de examinare pentru licgry diploma / disertaie, data predtii lucrarii si data
suginerii examenului de selge si de examinare pentru licgrV diploma / disertaie);

¢) modul de deskurare a examenului; criterii de notare;

d) modul de susnere a probei de evaluare a cgtimgelor fundamentalgi de specialitate
(scris, oral, prob practia).

5.1.13 Pe pagina web a facafti vor fi afisate metodologia proprie de sngre a examenelor de
finalizare a studiilor precursi tematica, bibliografigi componera comisiilor.

5.1.14 Metodologiile proprii faculitilor se elaboreazanual, constituie anexe la Regulamentul
de fga si fac parte integra#itdin acesta.

52 Constituirea comisiilor

5.2.1 Componera comisiilor pentru examenele de ligen diploma / disertaie si a comisiilor
pentru soltonarea contestidor se aproli de Consiliul de Administtge cu minim 5 zile
Thainte de suserea examenelor, daipinscrierea candidgidor, in vederea evitii
incompatibili&tilor.

5.2.2 Buna fungionare a examenului de absolvire este asigupaih intermediul comisiilor
organizate la nivelul facuiti. Comisiile se constituie pe programe de studipécializri.
Componera comisiilor este avizatde Consiliul facultii.

5.2.3 Pentru fiecare program / specializare sunt deseampantru dedfurarea examenelor de
finalizare a studiilor, uridtoarele categorii de comisii:
a) Comisii pentru examenul de lican diploms;
b) Comisii pentru examenul de diseita
c) Comisii pentru examenul de absolvire Tn vederedificairii competerelor pentru
profesia didactig;
d) Comisii de selate;
e) Comisii de soltonare a contesti#or.

5.2.4 Comisiile sunt constituite din cel po trei cadre didactice titulare propuse de Coulsili
departamentului cu uritoarea compongit (un prgedinte (poate fisi corector lucrare
scrisi), cel puin doi membrisi un secretar. Secretarul nu are drept de notareeaot.

5.2.5 Comisiile propuse vor avea membri titulgiriL-2 membri suplean

5.2.6 Componem comisiilor de la paragraful 5.2.3. precginmumarul membirilor acestora nu se
modifica pe durata examenelor de finalizare a studiilor.

5.2.7 Membrii comisiilor de examinare pentru exemeneldimiizare a studiilor trebuieis
a) deina titlul de doctor;
b) fie specialist recunoscut in domeniul programuleistudii, dovedit prin competgaie
obtinute prin diplomsi/sau activitateatiintifica.
5.2.8 Membrii comisiei de examinare sau séleciu pot face parte din comisiile de s@unare a
contestdilor.

5.2.9 Membrii comisiilor pentru examengi ai comisiilor pentru analizasi soluionarea
contestdilor nu se pot afla cu cei examingau intre ei, in retee de sa, afini si rude pasa
la gradul al lll-lea inclusiv.

5.2.10 Componera comisiilor pentru examenele de ligeh diploma si disertaie si a comisiilor
pentru soltionarea contestidor se publié pe site-ul web al facuiti. Membrii comisiilor
vor da o declatge privind lipsa incompatibiliitii sau a intereselor.
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5.3.
5.3.1

5.3.2

5.3.3

5.3.4

5.3.5

5.4.
5.4.1

5.4.2

Verificarea lucrarilor de absolvire privind gradul de similitudine

(1) Lucrarile de licena / diploma / disertaie vor fi predate, in format document electronic
pe CD/DVD, coordonatorului lugrii sau persoanei desemnate d#re conducerea
facultatii pentru verificarea camutului. (2) Predarea se va realiza cu minim 2 zil
lucratoare Tnaintea primei probe a examenului delale.

(1) Lucrrile vor fi structurate astfel incati se poat distinge corinutul propriu-zis de
celelalte @rti ale luckrii (cuprins, rezumat, bibliografigi anexe). (2) In softul utilizat
pentru verificarea gradul de similitudine se vadduce doar cainutul. (3) Tnainte de
introducere se va verifica danu exisi intre cuvinte litere mascate prin colorarea in alb

(1) Tn situaia Tn care In caimut se regsesc contribtii stiintifice care urmeaz si fie

publicate la conferife sau in reviste, vor fi precizate pasajele / spibalele care vor fi
excluse din verificare. (2) Excluderile vor fi preate de &tre coordonatorul ludrii printr-

un document ce nggte formatul electronic al lugrii.

(1) Persoana desemaati efectueze verificarea lugtlor cu un software specializat,
contractat de USV, va trimite Raportul de similingl citre coordonator in format
electronic. (2) Coordonatorul lugri va examina coeficientul (indexul) de preluare a
anumitor informdi existente, urrarind ca indexul (coeficientul) de similitudinezri a
exista citare sau incadrare a textului intre glalen (determinat exclusiv pe baza
propoztiilor/frazelor similare), 8 nu defseaséd 9% din cominutul lucrarii, indiferent de
tipul sursei de unde s-a realizat preluarea, reéspdeo dintr-o singut surs (se exclud
sursele la care similitudinile sunt <1%).

(1) In cazul in care lucrarea respecta ¢elinde la punctul 5.3.4, coordonatorul Hrirde
absolvire o avizedyz favorabil in vederea stiserii. (2) In cazul In care consiat
neindeplinirea condilor de la 5.3.4, coordonatorul poate aviza fabidraau respinge
lucrarea anexand un raport justificativ. (3) Aviza fi trecut pe Raportul de similitudine
care va fi atgat obligatoriu lucirii de absolvire a studiilor. (4) O copie a Raptuiwa fi
arhivat la secretariatul facutii alaturi de celelalte documente de examen.

Inscrierea candidailor in vederea susinerii examenului

Inscrierea la examenul de liagn/ diplomi / disertaie se face prin depunerea la
secretariatul facuitii de citre fiecare absolvent a u@itearelor documente:
a) cerere de inscriere (tipizat
b) copie conform cu originalul adiplomei de Bacalaureatanexai de étre Serviciul
Secretariat- pentru examenul de liceni / diploma;
c) copie conform cu originalul adiplomei de licerta sau echivaleitanexai de atre
Serviciul Secretariat pentru examenul de disertéie;
d) certificat de ngtere, in copie;
e) carte de identitate, in copie;
f) certificatul de @satorie, in copie (unde este cazul);
g) dou fotografii ¥%;
h) copie dug chitana de plat a taxei de examinare, daeste cazul, conform Planului
de taxe si tarife aprobat de Senatul USV.

inscrierea la examenul absolvire Tn vederea cetifi competenelor pentru profesia
didactia se face prin depunerea la secretariatul fagulie citre fiecare absolvent a
urmatoarelor documente:

a) cerere de inscriere (tipizat

b) carte de identitate, Tn copie;

c) certificat de ngtere, in copie;

d) certificatul de &satorie, in copie (unde este cazul);
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5.4.3

5.4.4

5.4.5

5.4.6

5.4.7

5.5.
5.5.1

5.5.2

5.5.3

5.6.
5.6.1

5.6.2

5.6.3

e) copie conform cu originalul a diplomei de liced (pentru absolven cursurilor
postuniversitare cu frecven Nivel | si Nivel Il si pentru absolvetii Nivelului I1);

f) certificat de absolvire a Nivelului I, Tn copie ¢orma cu originalul — pentru
absolvemi Nivelului Il.

Absolvenii promatiilor anterioare se pot inscrie la examenele dalizare a studiilor n
sesiunile programate.

Depunerea cererigi a documentelor se face conform calendarului psoge fiecare
facultate.

Absolvenii care se inscriu la examenul de sgewor depune pe laigdlocumentele mai
sus metionatesi (1) Foaia matrical (in original si copie confornd cu originalul), (2)
Diploma de Bacalaureat (in original), precyimalte documente prézute in protocolul
incheiat intre US\{i institutiile de Tnvitamant superior de unde provin.

(1) Lucrarile in format tigrit si legat vor fi insate de o declatgée olografi pe propria
raspundere prin cargiiasum responsabilitatea originaliti lucrarii. (2) Declaraia va fi
dati in faa coordonatorulugi va fi semnat de acestai de absolvent. (3) Prin declaies
formular R54 FO2, absolvensunt informai in legitura cu interdi¢ia de a comercializa /
transmite lucrareaatre un ter in vederea faciliirii falsificarii de citre cumprator a
calitatii de autor al luctrii de licenta / diplomi / disertaie.

Candidatul a @rui lucrare de liceta / diploma / disertige a fost respirisde coordonator nu
se poate prezenta la examenul de finalizare ailstuglieste considerat absent.

Obligatii ale absolvertilor din alte institu tii de Tnvatamant superior
La examenul de licea/ diploma pot participa absolveinde la alte institui de Tnvatamant
superior dag:
a) institutia si programul de studii de licehde unde provin sunt acreditate sau autorizate
provizoriu;
b) programul de studii de licghabsolvit de acgia se regseste in structura de programe
acreditai din USV;
c) exiséi un protocol aprobat de Senatul USV cu inghte indtamant superior de la
care provin;
d) au primit aprobarea pentru participare din parte@a8ilui din USV;
e) au achitat taxele de examinare.

Absolvenii proventi din alte instituii de Tnvatamant superior sunt obligasa se Tncadreze
in programuki Tn condiiile de examinare impuse de USWVsa se pregteasd in acord cu
tematicasi bibliografia de examinare propus

In situaiile previzute de Legea nr. 60/2000 privind dreptul absafi@ninvataimantului
superior particular de a guse examenul de finalizare a studiilor la ingfitde Tnvatamant
superior de stat acreditate, snerea examenului de licgn/ diploma este condionat de
promovarea deatre absolvett a unui examen de setex

Organizareasi desfasurarea examenului de selete

Examenul de sel@ge se organizeazpentru absolven care provin de la institi de
Tnvatamant superiosi/sau programe de studii care au intrat in licredar

Suginerea examenului de sefec este condie preliminad de inscrieresi suginere a
examenului de licaa / diploma in USV.

Examenul de sel@e consi dintr-o prota scrisi prin care se evalueazompetetele
cognitive pe baza unei bibliografii avizate de Glsfacultatii.
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5.6.4

5.6.5

5.6.6

5.6.7

5.7.
5.7.1

5.7.2

5.7.3

5.7.4

5.7.5

5.8.
5.8.1

Bibliografia si tematica vor fi stabilite de directorul de depament sau de o persa@an
desemndit de acesta impred@rcu membrii comunittii academicssi va fi afisata pe pagina
web a faculitii cu cel puin dou luni Tnainte de sumerea probelor de examinare.

Subiectele de examinare vor fi stabilite de comilgaxaminare in ziua exariiin si vor fi
trase la sarin fata participaflor. Pentru examen este obligatorie preaaeaminim 3 seturi
de subiecte cu un grad se suprapunere de maximinirze fiecare daudin ele.

Lucrarile scrise ale participaifor vor fi sigilate pentru asigurarea anonimatulQbrectarea
lucrarilor scrise se face de o comisia de examinarendiese de Consiliul facukbitii. Notele
acordate de membrii comisiei sunt numere intregilalel0 la 1. Media minig de
promovare, calculatca medie a notelor acordate exclusiv de membniisiei, este 5,00.

Examenul de selge promovat este recunoscut in toate sesiunileiodtee de examene de
licenta / diploma, Tn cadrul USV.

Examinarea pentru programele de liceta / diploma care fungioneazi provizoriu

(1) Absolvenii programelor de studii de licgn din USV autorizate & fungioneze
provizoriu vor sugne examenul de licefn/ diploma in USV doar datin cadrul domeniului
de licena exist un alt program acreditat. (2) in cazul programe@istudii unice autorizate
sa fungioneze provizoriu intr-un domeniu de liggnexamenul de licaa / diploma poate fi
suginut Tn USV, cu avizul Ageiei Romane de Asigurare a Cafit in Tnvatamantul
Superior.

(1) Absolvenii programelor de studii de licgn din USV autorizate & fungioneze
provizoriu vor sugne examenul de licei/ diploma la al& instituie de Tndtamant superior
n baza protocolului, incheiat intre cele #laostituii, cu aprolarile senatelor universitare,
dupa avizele consililor de administia. (2) Prin excefe, pentru situgi deosebite,
temeinic motivate, institta organizatoare poate d&gfra sugnerea examenului de licgn
in cadrul USV, in baza unui protocol incheiat rte¢e dod instituwii, numai cu aprobarea
ministerului de resort.

Elaborarea protocolului se face détre directorul de departament care gestioheaz
programul de studii decanul facultii.

(1) La solicitarea unei instititde Tnvatamant superior pentru participarea unor absalvan
examenul de licaa / diploma Tn cadrul unei facuiti din USV, decanul facuitii in care se
desfisoard suginerea examenului va reprezenta facultatea pentheierea protocolului.
(2) Dup stabilirea acordulugi primirea protocolului, acestea se vor inaintaesavizare
Consiliului de administiige si spre aprobare Senatului USVpentru oltinerea semiturii
rectorului. (3) Acoperirea cheltuielilor se faceliaza protocolului incheiat, avandu-se in
vedere Planul de taxe aprobat de Senatul USV péertrare an universitar. (4) modalitatea
de efectuarea @i taxei se va stabili prin protocolul incheiatrintele doa instituii.

Absolvenii USV care particip la susinerea examenului de licen/ diploma in al&
institutie de Tnvtamant superior vor suporta eventualele cheltuiehfaon protocolului
dintre cele do#@i instituii.

Examinarea pentru finalizare a studiilor de Icenta organizate in baza Legii nr. 84/1995

Programele de studii universitare pentru absaeilveare au beneficiat de prelungire de
studii, se finalizeaz
a) cu examen de liceim / diploma, pentru studiile in Tritamantul universitar de lurig
durag;
b) cu examen de absolvire, pentru studiile Traf@mantul universitar de scdrdurat.
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5.8.2 Examenul de licegi / diploma se va degkura Tn acelg condtii casi examenul de licag /

diploma organizat pentru ceilglabsolvem.

5.8.3 Examenul de absolvire pentru studiile Tn atamantul universitar de scadrtdurat se

5.9.

desfisoari in condiii identice cu cele ale examenului de liggrcu tematig adecvat.

Desfisurarea examenului de licerta / diploma

5.9.1 Pot sugne examenul de licefi'diploma:

5.9.2

5.9.3

5.9.4

5.9.5
5.9.6

5.9.7

5.9.8

a) absolverii de Tnvatamant superior ai programelor de studii / specialiacreditate sau
autorizate & funaioneze provizoriu sau in lichidare;
b) absolveri care au absolvit examenul de sgileconform prevederilor de la punctul 5.4.

Examenul de licefd / diplomi consi din 1-2 probe, dupcum urmeax
a) evaluarea cugtintelor fundamentalgi de specialitate;
b) prezentareg suginerea lucirii de licerta / proiectului de diplori

Consiliul faculttii va stabili, prin metodologie proprie, modul dessnere a probei pentru
evaluarea curgtintelor fundamentalgl de specialitate

(1) Media de promovare a examenului de ligérdiploma trebuie & fie cel puin 6,00. (2)
Nota de promovare pentru fiecare piab examenului de licei trebuie & fie cel puin
5,00, indiferent de nuanul probelor (3) Media probei / probelor, calcédlata medie
aritmetica a notelor acordate exclusiv de membrii comisieiedamen, se deterndircu
doui zecimale, #ra rotunjire. (4) Notele acordate de fiecare memlbreoanisiei la probele
de examen sunt numere intregi de la 10 la 1 inl @aluarii orale, iar in cazul probelor
scrise notarea se face conform metodologiei proprii

in cazul susnerii unei singure probe, media de promovare tiekifie cel puin 6,00.

(1) Nota la lucrarea de licenta/diploma se agatd fiecare membru al comisiei pe baza
evaluarii lucrarii si a prezentarii acesteia. (BliDerarea comisiilor cu privire la stabilirea
rezultatelor examenului de licgn' diploma nu este public

(1) TIn cazul sugnerii a dod probe, media examenului de li¢gr diplomi reprezini
media aritmetig a mediilor celor doiiprobe. (2) Mediile probelor se calculéaza medie
aritmetia a notelor acordate exclusiv de membrii comisi8). Media examenului de
finalizare a studiilor se calculeaza media exclusiva probelor de concurs, cu dou
zecimale, &ra rotunjire.

Mediile olkiinute ca urmare a stserii probelor de examinare se centralizedn
Cataloagele R54 — FO3, R54 — Kd4n Centralizatorul rezultatelor R54 — FO05.

5.10. Desldsurarea examenului de disertaie

5.10.1

5.10.2

5.10.3

Pot sugne examenul de disetia absolvetii de Tnvatamant superior ai speciaidlor
acreditate.

Examenul de diseri@ consi intr-o singuii prohi, si anume prezentareg@ susginerea
lucrarii de disertae.

(1) Nota la lucrarea de disetitase acorélde fiecare membru al comisiei pe baza evaluarii
lucrarii si a prezentarii acesteia. (2) La prezeydai suginerea lucirii de disertéie se
evalueaz capacitatea absolventului de a utiliza competen dobandite pentru
soluionarea temei primite. (3) Fiecare membru al cosnigcord o not de la 10 la 1, ca
numere intregi, media finalfind media aritmeti& a acestor note. (4) Deliberarea
comisiilor cu privire la stabilirea rezultateloraxrenului de diserti& nu este public
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5.10.4 (1) Media de promovare a examenului de disiertaebuie § fie cel puin 6,00. (2) Media
examenului de diseria se determih cu dod zecimale, dra rotunjire, exclusiv pe baza
notelor acordate deite membrii comisiei de examen.

5.10.5 Mediile olrinute ca urmare a destirarii examenului de diserti@ se centralized@zin
Catalogul R54 — FO4i in Centralizatorul rezultatelor R54 — F08.

5.11. Deddsurarea examenului de absolvire a programele de forare psihopedagogig in
vederea certificirii competentelor pentru profesia didactica

5.11.1 (1) Examenul de absolvirea programelor de formaiegpedagogicin vederea certifiii
competerelor pentru profesia didaciconst intr-o singudi proks, si anume elaborarea
suginerea unui portofoliu didactic. (2) Structuga continutul portofoliului didactic se
stabilesc prin metodologie proprie.

5.11.2 Pentru examenul de absolvire a fieg nivel de certificare pentru profesia didastiee
aloa cate 5 credite, distinct de cele 30 de crediteeate disciplinelorsi activitatilor
didactice din curriculumul programului de formasshopedagogic

5.11.3 Examenul de absolvire se va sne oral in faa comisiei de d@re absolvetii programului
de formare psihopedagogic

5.11.4 Pentru examenul de absolvire, media mihae promovare este 6,00.

5.12. Consemnarea rezultatelor examenelor

5.12.1 Rezultatele evaliilor vor fi consemnate in documentele de examin@edaloagele pentru
cele dod probe, Centralizatorul notelor acordate de memdboimisiei, Centralizatorul
rezultatelor finalei Raportul de examen.

5.12.2 Secretarul comisiei va completa in catalog rezelabhinute la examenul de finalizarea
studiilor ce va coftine si notele acordate de fiecare membru al comisietalGgul va fi
semnat de membrii comisieli.

5.12.3 Documentele vor fi intocmite deitee secretarul comisiei de examinare n@exyemplare
si vor fi semnate de membrii comisiei de examingrelupi caz, de coordonatorii luanilor
de absolvire.

5.13. Comunicarea rezultatelor

5.13.1 Afisarea rezultatelor examenului de finalizare a sidii pe probe - se face la sedsubpe
pagina web a facuitii organizatoare, cu m@onarea dategi a orei de afiare, in termen de
cel mult 48 de ore de la data gosrii fiecarei probe.

5.13.2 (1) Contestaile referitoare la dedfurarea examirii se pot face in conformitate cu
prevederile procedurii PG 03. (2) Contegisiase poate referi doar la rezultatele unei probe
scrise. (3) Contedtide se depun la Secretariatul factiit in termen de maxim 24 de ore
(1 zi luciatoare) de la afarea rezultatelogi se rezold in termen de maxim 48 de ore de la
data incheierii depunerii contegifar de citre Comisia de sofionare a contestidor.

(4) Deciziile comisiilor de analizsi soluionare a contestidor sunt definitive.

5.13.3 Notele finale se afeaz conform calendarului aprobat de Consilul de Adsthaiie.
5.13.4 Examenul nepromovat de finalizare a studiilor orgainin USV se poate repeta intr-o
sesiune ulteriodr cu plata taxelor stabilite de senat.

5.14. Eliberarea documentelor de absolvire

5.14.1 Diplomele pentru absolvein care au promovat examenul de finalizare a shudise
elibereaz, in termen de cel mult 12 luni de la data proaniav

10/24



\’l Universitatea
Stefan cel Mare

Organizareai desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor USU Suceav

5.14.2 Pari la eliberarea diplomei, dar nu mai mult de 12 Ideila data promawii, absolvenii
care au promovat examenul de finalizare a studplomesc, adeverie de absolvire a
studiilor.

5.14.3 Adeverirta de absolvire a studiilor confetitularului acelegi drepturi legale cai diploma

si este necesafionina funaia, numele, prenumele semratura persoanelor responsabile
din instituia de indtamant superior, precugi informatiile urmatoare: a. domeniul de studii
universitare; b. programul de studii/specializarea;perioada de studii; d. media de
finalizare a studiilor; e. statutul de acreditanédaizare provizorie, forma de i@amant,
limba de predare, loga geografid, numarul de creditesi actul normativ care le stabske
(hotarare a Guvernului, ordin al ministrului, dupaz).

5.14.4 In caz de pierdere sau de distrugere, eliberarea nmi adeverite urmeaz procedurile
legale privind eliberarea duplicatelor actelor tiels.

5.14.5 Absolvenii care nu promovedazexamenul de finalizare a studiilor primesc, laecer un
certificat de studii universitare care va cuprimtflermaiile privind mediile de promovare a
anilor de studii.

6. RESPONSABILITAT!I

6.1

6.2

Senatulareurmatoarele responsabidiii si competere:

a)
b)
C)

d)

e)

)
g)

aproki calendarul de&§urarii sesiunilor de dedfurare a examenelor de finalizare a
studiilor;

aproli suginerea examenului de licgin/ diploma a absolvetlor USV intr-o alt
institutie de Tndtamant superior;

aproki suginerea examenului de licen/ diploma a absolvetilor din alte institii de
Tnvatamant superior;

aproki protocoalele Tncheiate cu institle de invitaméant superior privind participarea
absolvenlor care provin de la alte instiiu acreditate sau autorizate provizoriu la
examenul de finalizare a studiilor care sunt orgata in USV;

aproli protocoalele incheiate cu institle de Tn\vitamant superior privind participarea
absolvemilor din USV care dorescassusinda examenul de finalizare a studiilor
organizate n alte institisacreditate;

aproli cuantumul taxelor de participare la examenelargdizare a studiilor;

aprokd metodologiile proprii de de&furare a examenelor de finalizare a studiilor
propuse de consiliile facdlilor.

Consiliul de administratie are urnitoarele responsabiii si competere:

a)

b)

C)

d)

aproki componera comisiilor pentru examenele de finalizare a #tudgi a comisiilor
pentru soltionarea contestior;

avizeaz protocoalele dintre institii pentru absolvefi facultati care urmeaz si
sugina examenul de liceaa / diploma la alte institgi de Tnvatamant superiosi le
supune apratrii senatului;

solicita avizul Ageniei Romane de Asigurare a Cafit In Inviataimantul Superior
pentru degfsurarea examenului de licgn/ diploma in cadrul USV in cazul
programelor de studii unice autorizate fangioneze provizoriu intr-un domeniu de
licenta;

solicita aprobarea ministerului de resort pentru #ieshrea examenului de licgn/
diploma in cadrul USV in cazul unor sitisdeosebite;

coordonea, prin intermediul prorectorului cu activitatea dafici si asigurarea
calitatii, modul de desisurare a examenului de licgn diploma Tn USV.
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6.3

6.4

6.5

Decanulare urnitoarele responsabiiii si competere:

a)

b)

c)
d)

f)

g)

h)
i)
i)
k)

raspunde Tn f@ senatului universitar pentru buna dgsfare a examenelor de selec
si de finalizare a studiilor, in condle respecirii normelor de calitate, de efic
universitad si a legislaiei in vigoare;

elaboreai, impreur cu directorul de departament care gestioh@aagramul de studii,
protocoalele dintre institu pentru absolveii facultati care urmeax sa susina
examenul de licaa / diplomi la alte institgii de Tnvatamant superior;

negociaz condtiile de participare a absolvglor proprii la examenele de licen/
diploma desfisurate n alte institii de Tnvatamant superior;

negociaz condtiile privind participarea la examenele de liger/ diploma a
absolveilor provenii de la alte institti de Tnvatamant superior de&furate in
facultate;

supune aviarii consiliului facul@étii si aprokirii senatului protocoale incheiate cu
institutile de Tmataméant superior privind desfurarea examenelor de finalizare a
studiilor;

trimite rectorului protocoale aprobate pentru semars trimite un exemplar dre
institutia de Tndtamant superior cu care s-a incheiat protocolul;

impreura cu directorul de departament intogteemetodologia proprie de sueere a
examenului de selge si de finalizare a studiilor, ddpcaz,si 0 supune avixrii
consiliului faculttii si consiliului de administnge si aprokirii senatului cu cel ptin trei
luni Tnaintea degkurarii primei probe;

asigua publicarea pe pagina web a fadtiita informaiilor necesare de&furarii
examenelor de finalizare a studiikpra examenelor de selgs;

emite ordin de Tnlocuire a membrilor titulari ind@ibili cu membri suplean

semneaz rezultatele examenelor de selegi de finalizare a studiilor;

desemnedz prin decizie o persoanpentru certificarea documentelor conform cu
originalul.

Directorul de departamentare urnitoarele responsabiii si competere:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

g)

raspunde n fea consiliului faculitii pentru buna des§urare a examenelor de selegi
de finalizare a studiilor, in condie respeciri normelor de calitate, de eiic
universitad si a legislaiei in vigoare;

elaboreaz, impreud cu decanul, protocoalele dintre institupentru absolvem
facultitii care urmeax sa sugina examenul de licaa / diplomi la alte institti de
Tnvatamant superior

impreura cu Consiliul departamentului face propuneri pecomponeta comisiilor de
selecie, de finalizare a studiilor, dagazsi a comisiei de solibnare a contestigor;
supune comisiile spre avizare consiliului faggilt si spre aprobare consiliului de
administraie;

transmite decanului propunerile privind organizageadesfisurarea examenului de
finalizare a studiilor;

transmite decanului informide necesare de&furarii examenelor de finalizare a
studiilor in vederea publicii pe pagina web a facutii;

desemneaizsi anunta cadrele didactice care vor participa la supraveghabsolvetior
in timpul examenului de selgesi de finalizare a studiilor, atunci cand este cazul

Consiliul facultatii are urnatoarele responsabtiifi si competere:

a)

b)
c)

elaboreaZ si avizeaz metodologia proprie de organizafiedestsurare a examenului
de finalizare a studiilor;

avizeaz bibliografia pentru suserea examenului de sefieg

avizeaz componeta comisiilor al@tuite din membri titularsi membri supleatt
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d)

e)

)

avizeaz protocoalele incheiate de decan cu alte instde invatamant superior pentru
desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor;

analizeai respectarea procedurilor stabilite prin metod@qmoprie;

aproki tematicasi bibliografia pentru examenul de finalizare a stad

6.6 Comisia de examerareurmatoarele responsabiiifi si competere:

a)
b)
c)
d)
€)

participa la susinerea probelor de examinare;

evalueai si noteaz capacitatea absolvglior de a soltiona testuki/sau tema primi;
comunic absolvenlor rezultatele obnute;

transmite rezultatele finale pentru publicareaviaiar si pe pagina web a facdtt;
aduce la curgtinta directorului de departamegita decanului situéle de incilcare a
eticii academice.

6.7  Coordonatorul stiintific are urnitoarele responsabiii si competere:

a)
b)

c)
d)

indrumi studentul Tn procesul readizi lucrarii de finalizare a studiilor, atat in privim
continutului, céatsi in privinta formei;

intocmate referatul prin care se evalugédacrarea de finalizare a studiiler il prech
studentului pentru a fi agat lucrii;

avizeaz cererea de inscriere a studentului;

semneaz declaraa si raportul de similaritate privind originalitateackirii de finalizare
a studiilor, pentru a fi agati lucrarii.

6.8  Secretariatul facultatii are urnitoarele responsabiii si competere:

a)

b)

primeste si verifica documentele de inscriere la examenul de gelgicde finalizare a
studiilor depuse de absoluen

transmite copii dup decizia de numire a comisiilor de concurstre membrii

desemng;

stabilate gilile de desisurare a examenelgranuna orasi data susgnerii;

arhiveaz documentele examenelor de finalizare a studiilor;

elaboreaz si difuzeaz ordinul de inlocuire Tn cadrul comisiilor a menhrititulari cu

membri supleatn;

primeste contestgile si le Tnainteai comisiei de solionare a contestidor.

7. DISPOZITII FINALE

7.1  Aprobarea modifigrii prezentului regulament este de compeie®enatului universitar.

7.2  Prezentul regulament iitin vigoare din momentul aprati in Senatul USV.

7.3  Verificarea modului in care se agliprezentul regulament se realizeae étre Rector.

7.4  Prezentul regulament abrogdtia precederit a Regulamentului aprobat prin Hdirea
Senatului USV nurrul 84 din 15.06.2017.

8. ANEXE

Anexa 1
Anexa 2
Anexa 3
Anexa 4
Anexa 5

Lista anexelor care inggsc aceastprocedud este redatdup cum urmeax

Denumire Cod

Cerere de inscriere R54 — FO1
Model declatee R54 — F02
Catalogul de examen, proba 1 R54 — FO3
Catalogul de examen, proba 2 R54 — FO4
Centralizatorul rezultatelor la examenulickena / diploma R54 — FO5
Raportul de examen li¢gn diploma R54 — FO6

Anexa 6
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Anexa 7 Catalogul cu rezultatele tolute la prezentaresi sugsinerea R54 — FO7

disertaiei
Anexa 8 Centralizatorul rezultatelor la examenutiertaie R54 — FO8
Anexa 9 Raportul de examen dis@da R54 — F09
Anexa 10 Declange lipsa incompatibilitate / interese R54 — F10
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Anexa 1
DECAN, COORDONATORSTINTIFIC,

Domnule Decan,

Subsemnatul(a)

, CNP , absoldgnpfomaia , programul de studii /

specializarea , Studii unieesde liceti / master (___ ani), doresg sia

inscriu laexamenul de liceuéi / diploma / disertatie, sesiunea

Tema lucirii de licenta / diploma / disertaie

Coordonatorustiintific este

Telefon mobil absolvent

Modificarile ulterioare mi oblig & le aduc la curginta, Tn timp util, serviciului secretariat.

Data, Sendtura absolventului,

Coordonator stiin tific: la aceastdag, absolventul megonat mai sus nu are datorii (material

didactic) faa de coordonatorutiintific ...................cc.oeeenee. (semndtura coordonatorului).
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Anexa 2
Declaraie
privind originalitatea proiectului de licei/diploma / disertaie
Subsemnat(a / ul), cy  domiciliul  Tn
, jud. ,  Str. ., nr.
,ascutf) la data de , identificat prin___, seria , nr.

absolverit]y al Universititi “ Stefan cel Mare” din Suceava, Facultatea de

, programul de studii / speai@a , Intre anii

, declar pe proprigspundere, cunoscand prevederile legale cu priaréalsul in

declaraii si dispoztiile Legii Educaiei Nationale nr. 1/2011 referitoare la plagiag lucrarea

intitulata , pe care urmesizo susin in faa comisiei este origina| Tmi

apatine si Tmi asum ca autor ceoinutul siu in intregime. De asemenea, deckasent de acord ca
lucrarea mea as fie verifical prin orice modalitate legal pentru confirmarea originadiii,
consintind inclusiv la introducerea c@nutului siu Tntr-o baZ de date in acest scop.

Am luat la cunetinta faptul @ imi este interzis comercializarea / transmiterea légrmele

catre un ter in vederea faciliirii falsificarii de catre acesta a caiitii de autor al lucirii.

Data azi, , indaoast:
Coordonatostiintific, Absolvent,
Grad didacticPrenume, Nume Prenume Nume
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Anexa 3

MINISTERUL

UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA
FACULTATEA DE
SESIUNEA:
Domeniul de studiu:
Programul de studii / specializarea:
Cursuri , ani, credite

EXAMEN DE LICEN TA / DIPLOM A

CATALOG
cu rezultatele la proba 1 - EVALUAREA CUNOSTIN TELOR FUNDAMENTALE SI DE
SPECIALITATE*
promoia
. Nota acordat Media ohinuti Rezultatul
Nr. Numelesi prenumele laproba 1 - final
crt. absolventului P | M1l M2| M3| M4 P credite Admis /
— Respins
1
2
3.
4
* - denumirea probei (déeste cazul)
COMISIA
Funadia Grad didactic, nume, prenume Saémna

Presedinte (P)
Membru (M1)
Membru (M2)
Membru (M3)
Membru (M4)
Secretar
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Anexa 4

MINISTERUL

UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA
FACULTATEA DE

SESIUNEA:

Domeniul de studiu:

Programul de studii / specializarea:
Cursuri , ani, credite

EXAMEN DE LICEN TA / DIPLOM A

CATALOG
cu rezultatele la proba 2 - PREZENTAREASI SUSTINEREA LUCR ARII DE LICEN TA / PROIECTULUI DE DIPLOM A

promaia
Nr. | Numelesi prenumele itlul lucrarii Numelesll Nota acordat b':(ledl?l Rezultatul fina
crt absolventului Titlul lucrari prenumele - ontinuta 1a Admis/Resping

' coordonatoruluii P | M1 | M2 | M3 | M4 | proba?2
1.
2.
3.

COMISIA
Fundgia Grad didactic, nume, prenume Satona

Presedinte (P)

Membru (M1)

Membru (M2)

Membru (M3)

Membru (M4)

Secretar

Data:
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MINISTERUL
UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA
FACULTATEA DE
SESIUNEA:
Domeniul de studiu:

Programul de studii / specializarea:

Anexa 5

Cursuri , ani, credite
EXAMEN DE LICEN TA / DIPLOM A
CENTRALIZATORUL
rezultatelor obtinute la examenul de licegi/diploma
promaoia
Media ohinuta la Media ohinuta la
.| proba 1 - Evaluareg proba 2 - PrezentardaMedia finak a
Numelesi : . \ . ) .

Nr. renumele cunastintelor sl suginerea luciirii | examenului de| Rezultatul final
crt. | Pren .| fundamentalgi de de licena / licenta / Admis/Respins

candidatului L . ) S

specialitate* - proiectului de diploma
__credite diploma - credite

1.
2.
3.
* - denumirea probei (déeste cazul)
Data:
COMISIA

Funadia Grad didactic, nume, prenume Saémna
Presedinte (P)
Membru (M1)
Membru (M2)
Membru (M3)
Membru (M4)
Secretar
VIZAT Nume, prenume Data Se#tara
Decan

Secretagef facultate
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Anexa 6
MINISTERUL
UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA
FACULTATEA DE
SESIUNEA:
Domeniul de studiu:
Programul de studii / specializarea:
Cursuri , ani, credite

EXAMEN DE LICEN TA/DIPLOM A

RAPORT
asupra desfisur arii examenului de licerta/diploma

Examenul de licetd / diploma pentru programul de studii / specializarea
,cursuri___s-a desfsurat in ziua de si a constat din dau
probe: prima prob- Evaluarea cunostinzelor fundamentale si de specialitate (denumirea probei -
daa este cazylsi a doua prob - Prezentarea si susfinerea lucrarii de licensa / proiectului de
diplomag, candidatul primind céate o riopentru fiecare din cele daprobe,media examenului de
licensa / diploma fiind media aritmetig a celor dod note.

Comisia pentru examenul de liggn diploma, numit prin Decizia Rectorului nr. ,
s—a intrunit in ur@oarea componei

Funaia Grad didactic, nume, prenume Satona

Presedinte (P)

Membru (M1)

Membru (M2)

Membru (M3)

Membru (M4)

Secretar
La examenul de lice#vdiploma s-au inscris___absolveii de la programul de studii /
specializarea , cursuri ___promaia
Din absolveni inscrisi, absolvems-au prezentat / nu s-au prezentat la examenul de
licenta/diploma.
Mediile examenului de lice#/diploma olktinute de absolvei prezeni la examen, in
sesiunea , Specializarea au fost urriatoarele:
promgia
Media examenului de
) e - Nr. note Procent
licenta/diploma
6 —6,99
7—7,99
8 — 8,99
9-9,99
10
Funadia Grad didactic, nume, prenume Sainm
Presedinte
Secretar
Data:
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Organizareai desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor

# Universitatea
" Stefan cel Mare

USL) Suceav

MINISTERUL
UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA

FACULTATEA DE

Anexa 7

SESIUNEA
Programul de studii / Specializarea:
Cursuri , ani, credite
EXAMEN DE DISERTA TIE
CATALOG
cu rezultatele oltinute la prezentareasi suginerea disertdiei
promgia
Nr. | Numelesi prenumele Titlul lucrarii de Numelesi prenumele Nota acordat Media | Rezultatul final
crt. candidatului disertaie coordonatorului M1 | M2| M3| M4 | obtinuta | Admis/Respins
1.
2.
3.
4,
COMISIA
Funaia Grad didactic, nume, prenume Sdétnna

Presedinte (P)

Membru (M1)

Membru (M2)

Membru (M3)

Membru (M4)

Secretar
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Organizareai desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor

\’l ¥ Universitatea
h ¥ Stefan cel Mare
USD Suceav

MINISTERUL
UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA
FACULTATEA DE

Anexa 8

SESIUNEA
Programul de studii / Specializarea:
Cursuri , ani, credite
EXAMEN DE DISERTA TIE
CENTRALIZATORUL
rezultatelor obtinute la EXAMENUL DE DISERTA TIE

promotia

Nr. Numelesi orenumele candidatului Media examenului de Rezultatul final

crt. 5P disertaie credite Admis/Respins

1.

2

3.

4
COMISIA

Fungia Grad didactic, nume, prenume Seitoma

Presedinte (P)

Membru (M1)

Membru (M2)

Membru (M3)

Membru (M4)

Secretar

VIZAT Nume, prenume Data

Seitara

Decan,

Secretagef facultate,
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Organizareai desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor

Universitatea

" Stefan cel Mare

USL) Suceav

MINISTERUL

UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA
FACULTATEA DE

SESIUNEA:

Domeniul de studiu:

Programul de studii de master: ,
Cursuri , ani, credite

EXAMEN DE DISERTA TIE

RAPORT

asupra desfisur arii examenului de disertéetie

Examenul de disenti@ pentru programul de studii de master

Anexa 9

s-a desfsurat, conform prograamii, in ziua de , In prezeta unei comisii numit prin

Decizia Rectorului nr. forgdin:

Fungia Grad didactic, nume, prenume

Presedinte (P)

Membru (M1)

Membru (M2)

Membru (M3)

Membru (M4)

Secretar

La examenul de diserta s-au inscris___absolvemi de la programul de studii de master,

cursuri , promia

Din absolveni inscrisi, absolvems-au prezentat / nu s-au prezentaXdamenul de

disertaie.

Mediile examenului de disetta olzinute de absolven prezeni la examen, in sesiunea

, programul de studii de master au fost urfitoarele:
promaia
Media examenului de diseti@ Nr. note Procent
6 —6,99
7—7,99
8 — 8,99
9-9,99
10
Fungia Grad didactic, nume, prenume Seitoma
Presedinte
Secretar
Data:
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\’I Universitatea
Organizareai desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor USL Sumomy ™ M

Anexa 10
UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA
FACULTATEA DE

SESIUNEA:
Declaraie,
Subsemnatul, , membrwrmsia de licetd / diploma /
disertaie / selede / contestae / absolvire programul de iistid
specializarea prin prezenta, declar pe

propria Bispundere £ nu sunt in relge de s afin si ruda pari la gradul al lll-lea inclusiv cu cei

examinai sau cu ceilal membri ai comisiei.

Data

Grad didactic, nume, prenume Seitoma
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